第九届“法眼看世界”学术风采大赛

论文格式规范

一、 文章构成及字体设置

1、论文题目：

中文：居中、二号、黑体、加粗

英文：居左、小二号、Arial、加粗

【题目要求准确、简练、醒目、新颖。】
   2、摘要及关键词：

中文：（1）标题：居左、小四号、宋体、加粗

           （2）内容：另起一行、小四号、宋体

      英文：（1）标题：居左、小四号、Arial、加粗

           （2）内容：另起一行、小四号、Arial

      示例：

【要求短小、精悍、完整，字数最多不超过300字。摘要中不用图、表、参考文献；关键词要求采用术语，揭示全文主题内容；每篇论文一般选取3至8个词汇作为关键词；英文摘要及关键词要求与中文摘要及关键词一致。】
3、目录：

(1）标题：位于页首、居中、小二号、黑体；目录二字之间空两格。

（2）内容：五号、宋体；标题与页码之间加“……”连接，并应使用word中的“插入-引用-索引和目录-目录”自动生成；
目录列至正文的2至3级标题以及附录、参考文献所在页码。

示例：

 目  录

摘    要 ………………………………………………………………………………………I 
Abstract ………………………………………………………………………………………II
一、一级标题  ………………………………………………………………………………1 

    （一）二级标题 …………………………………………………………………………1 

    （二）二级标题 …………………………………………………………………………2 

二、一级标题  ………………………………………………………………………………5 

    （一）二级标题 …………………………………………………………………………5 

    （二）二级标题 …………………………………………………………………………7 

…………
附录 ……………………………………………………………………………………………19
参考文献 ………………………………………………………………………………………20 
                                        I
4、正文：

      （1）标题：

一级标题：小三号、宋体、加粗；序号为“一、二、”……；

二级标题：四号、宋体、加粗；序号为“（一）、（二）、……”；

三级标题：小四号、宋体、加粗；序号为“1、2、……”；

四级标题：小四号、宋体、加粗；序号为“（1）、（2）……”
注：四级标题可用可不用，有需要的话就用上去
       （2）论文主体部分：小四号、宋体。 
      【主体部分包括引言、正文、结论等。】

示例：

一、正文一级标题  

（一）正文二级标题 

1、正文三级标题
（1）正文四级标题
正文内容
5、注释：

       文字为小五号宋体字。采用脚注形式，以①②③……的格式依序排列，每页重新编号。所有注释均须才用“插入--引用---脚注和尾注”的方法生成。注释所列的文献应当列入参考文献。

要求注释位于页脚，具体格式如下：

A.若文字内容来自专著、报刊等，页下脚注格式同参考文献格式；

       B.若文章内容来自某网页，注释的格式为:作者、作品、网站出处（网站名字和网址）、访问时间（ⅹ年ⅹ月第ⅹ次登录）；

    若需对文章内容作扩充性说明，可在注释处加以诠释。
 6、参考文献：

（1）标题：居左、三号、黑体、加粗；

（2）内容：

      文字为四号宋体字。全部采用尾注方式写于正文后，以[1][2][3]……格式按照文章主体部分（包括图、表及其说明）引用的先后顺序依序排列。

A.参考文献应另起一页，参考文献不同种类的参考文献格式如下：

［序号］主要责任者，文献题名［文献类型标识］。出版地：出版者，出版年，起止页码；（其中文献类型标识具体如下：专著为[M]， 报纸为[N]， 期刊文章为[J]，论文集为[C]，学位论文为[D]，报告为[R]，标准为[S]，专利为[P]）。

B.参考报纸、期刊格式如下：

[序号]作者.文题.报刊名，出版年，卷（期、版次）， 起止页码。

7、图表、公式及其附注：

  图表，采用文内插入形式，采用阿拉伯数字编排序号。图、表应有简明的标题，置于序号后。

（1）图题/表题：五号黑体置于图/表下正中位置，单占行图号按流水排序，如“图1”、“图2”/“表1”、“表2”“； 如系引用，应说明出处。

（2）图文/表文：小五号宋体；表格原则上采用三线表格式。

（3）图注/表注：六号宋体
公式，使用计算机软件自带的公式编辑器编写，字体大小以简明美观为基本标准。插入—对象—新建—Microsoft 公式3.0 弹出公式编辑器
（1）公式序号：一律采用阿拉伯数字依序编排，序号（如“公式1”、“公式2”）置于公式所在行的最右侧。
[image: image1.wmf]
（2）公式：另起一行居中，一行写不完的长公式，最好在等号处转行，如做不到这点，在数学符号（如“+”、“－”号）处转行，数学符号应写在转行后的行首，公式与正文之间要有一定的间距。
2、 页面设置：

1、页边距：
上：2.5厘米  下：2.5厘米  左：3厘米  右：3厘米  

装订线：0厘米
纵向

文件—页面设置—页边距

   2、页眉：1.5厘米

      页脚：1.5厘米
      文件—页面设置—版式
   3、纸型：A4
      文件—页面设置—纸张 
三、 行距设置：
全文行距设定为1.5倍行距，段落首行缩进2字符。
格式—段落—间距和缩进
四、 页码设置：

论文页码从“主体部分（绪论、正文、结论）”开始，直至“参考文献、附录”结束，用五号阿拉伯数字编连续码，页码位于页脚居中。
中英文摘要及关键词为一页时，页脚不编页码，若为两页或以上时，页脚应当标页码，页脚的数字格式依次为：I  II  III。
目录页为一页时，目录页的页脚不编页码。目录页为两页或以上时，页脚应当标页码，页脚的数字格式依次为：I  II  III。
页码设置：视图—页眉和页脚—插入—页码
五、 页眉内容：

页眉内容为 广东外语外贸大学大学法学院第八届“法眼看世界”学术风采大赛大赛参赛论文 。页眉都用小五号宋体字，页眉标注从论文主体部分开始。页眉：视图—页眉和页脚—可用工具栏编辑器调整
                                    广外法学院团委学生会
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摘　要: 中文摘要


关键词: 关键词1；关键词2；关键词3





英文题目





Abstract: 英文摘要


Key words: 关键词1；关键词2；关键词3
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